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JUHEND ADVOKAADI KINNITAMISTOIMINGUTE TEGEMISEKS
Kéesolev juhend on kehtestatud advokatuuriseaduse 8 12 p 18 alusel.

§ 1. Uldséte
Kéeolev juhend reguleerib advokaadi poolt kliendile osutatava digusteenuse raames kohtule
ja teistele ametiasutustele esitatavate dokumentide &rakirjade ja allkirjade kinnitamise korda.

8 2. Kinnitamistoiminguteks kasutatavad pitsatid

(1) Kinnitusmérgete nduetekohaseks tegemiseks kasutab advokaat nimelist vérvipitsatit.

(2) Mitmelehekdljeliste dokumentide kokkukoitmisel tuleb kasutada advokaadi isiklikku
reljeefpitsatit.

(3) Kinnitusmérke vdib dokumendile triikkida vOi kanda sinna vastava tekstiga pitsati abil,
taites vajalikud lahtrid kasitsi. Pitsatite tekstide naidised on antud lisas 1.

(4) lga kinnitamistoiminguid tegev advokaat esitab Notarite Koja poolt kehtestatud vormi ja
saatmise viisi jargides Notarite Kojale oma vérvipitseri naidise ning allkirjanéidise.

(5) lga riigivapiga Vvérvipitsatit omav advokaat registreerib selle riigivapi seaduse §-s 18
sétestatud korras.

8§ 3. Kinnitamistoimingute raamat

Advokaadibiiroo peab pidama kinnitamistoimingute raamatut elektroonselt voi paberkandjal
Toimingute registreerimiseks. Kui advokaadibiiroo pidaja peab mitut advokaadibiirood, kus
tehakse  kinnitamistoiminguid, peab  kinnitamistoimingute raamat olema igas
advokaadibiroos. Kinnitamisraamatu taitumisel avatakse uus kinnitamistoimingute raamat,
milles kannete numeratsioon jatkub. Iga kalendriaasta alguses uuendatakse
Kinnitamistoimingute raamatu numeratsiooni, alustades numbrist 1. Kinnitamistoimingute
raamatud sdilitatakse advokaadibiiroos téhtajatult. Kinnitamistoimingute raamatu tiitellehe ja
kannetega lehekulje ndidised on antud vastavalt lisas 2 ja lisas 3.



8 4. Kinnitusmargete tegemine

(1) Kinnitusmérkega kinnitab advokaat isiklikult ja vahetult tajutud asjaolude digsust.
Vdimaluse korral tuleb eelistada &rakirja tegemist originaaldokumendist.

(2) Kinnitusmérke kasikirjaliselt taidetavad osad tuleb téita trikitahtedega ning loetavalt ning
mitte jatta osa lahtreid tditmata. Kellele esitamiseks kinnitusmérge tehakse, teatab klient.
Kinnitamismérke allkirjastamisel tuleb oma allkirja juurde markida omakéeliselt vastavalt
sona ,,vandeadvokaat” v0i ,,vandeadvokaadi abi”. Kinnitusmarkele kannab advokaat oma
varvipitsati jaljendi nii, et see katab osaliselt allkirja. (muudetud 15.10.2019)

(3) Kui dokument sisaldab lunki, labikriipsutusi, vahelekirjutusi, loetamatuid tekstiosi,
kustutamisjalgi, muid dokumendi esialgse sisu muutmisele vdi dokumendi lahtikditmisele
viitavaid asjaolusid, tuleb need &ra markida (v.a juhul, kui drakirja puhul see ilmneb arakirjast
endast). Markus tuleb kirjutada vahetult standardse mérke teksti juurde selliselt, et méarkus
oleks lheselt arusaadav kui kinnitamismarke osa.

(4) Mitmelehekiljeline dokument tuleb ndtrida ja nd6r dokumendi tagakiljel Kkinnitada
kleebise ja advokaadi isikliku reljeefpitsatiga.

(5) Arakirja 6igsuse kinnitamisel tuleb markida, kas arakiri on tehtud:

1) originaaldokumendist;

2) algérakirjast;

3) kinnitatud arakirjast;

4) kinnitamata arakirjast voi;

5) véljatrukist.

(6) Allkirja 0Oigsust kinnitatakse, kui allkiri on antud v8i omaks vdetud advokaadi
juuresolekul. Allkirja andja margib allkirja juurde oma ees- ja perekonnanime. Allkirja
omaksvotu korral tdendab selle andja vastaval dokumendil allkirja omaksvatmist advokaadi
juuresolekul antud omakaéelise allkirjastatud markusega. Isikukoodi puudumisel tuleb
vastavasse lahtrisse markida sunnikuupaev.

§ 41, Digitaalne kinnitusmérge

(1) Digitaalse dokumendi kinnitusmarge vdib olla digitaalne. Sel juhul asendab advokaadi
allkirja ja varvipitsati jaljendit tema digitaalallkiri.

(2) Digitaalse kinnitusmarke allkirjastamiseks annab advokaat digitaalallkirja kinnitatavat
dokumenti ja kinnitusmarget sisaldavale nduetekohaselt pealkirjastatud konteinerile.

(3) Digitaalset kinnitusmarget sisaldavale konteinerile pannakse pealkiri, mis koosneb sGnast
,advokaat®, kuupédevast ja toimingu Kinnitamistoimingute raamatus registreerimise numbrist.
Kuupédev margitakse kuuekohalisena ja see koosneb pdevast, kuust ja aastaarvu kahest
viimasest numbrist.

(4) Digitaalne kinnitusmarge koostatakse tekstitootlusprogrammi abil eraldi failina ja sellele
pannakse sama pealkiri, mis kinnitusmarget sisaldavale konteinerile. Kinnitatavat dokumenti
ja kinnitusmarget sisaldavad failid paigutatakse Uhte digitaalallkirjastamise otstarbelisse
konteinerisse.

85. Kanded kinnitamistoimingute raamatus

(1) lga dokumendile kantud kinnitusméarke kohta tehakse viivitamatult kanne
kinnitamistoimingute raamatus ning kinnitusmérkele kantakse vastav registreerimisnumber.
(2) Paberkandjal peetava kinnitamistoimingute raamatu puhul tehakse ko6ik kanded
raamatusse sinise sailimiskindlat kirja v8imaldava kirjutusvahendiga. Kanded peavad olema
loetavad ja kandes vdib kasutada ainult tldtuntud lihendeid. Kanded tehakse jarjestikku.

(3) Kui kliendiks on juriidiline isik, tuleb kinnitamistoimingute raamatus néidata nii
juriidiline isik kui ka selle flusilisest isikust esindaja koos isikuandmetega.

(4) Kannete taiendused ja parandused tehakse nii, et esialgne tekst jadb loetavaks. Tdiendused



ja parandused peab advokaat kinnitama parandatud kande I6pus allkirjaga ja lisama
kuupéeva.
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