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MUUDETUD
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ADVOKAADIBUROODE KONTROLLIMISE JUHEND
Kéesolev juhend on kehtestatud advokatuuriseaduse § 12 p-de 8, 9 ja 18 alusel.

§ 1. Uldsitted

(1) Advokatuuri juhatus méérab juhuslikkuse pdhimoétte alusel advokaadibiirood, milles
kontrollitakse advokaadi ja advokaadibiiroo tegevuse vastavust kutsetegevuse ja kutse-eetika
nduetele.

(2)  Advokatuuri juhatuse méaratud kontrollist teavitab advokatuuri juhatus kontrollitavale
advokaadibiiroole ette vdhemalt 2 nddalat enne kontrolli ldbiviimist. Teates mairgitakse
asjaolud, mida jdrelevalve kiigus kontrollitakse, ja isik, kes kontrolli advokaadibiiroos
kohapeal teostab.

(21 Kontrolli kiiigus palutakse suulisi ja kirjalikke selgitusi, uuritakse vajalikke dokumente ja
andmekandjaid, tehakse nendest vajadusel viljavotteid, drakirju ja koopiaid ning palutakse
nende kohta selgitusi.

(3)  Advokaadibiiroo on kohustatud osutama igakiilgset abi ja andma jéirelevalve
teostamiseks vajalikku teavet. Advokaadibiiroo on kohustatud esitama jirelevalve kiigus
kontrollimiseks vajalikud dokumendid ja biiroos tegutsevate advokaatide ameti- ja
kutsetegevust kajastavad materjalid.

(4) Kontrolli tulemuste kohta koostatakse raport, millele kirjutavad alla jérelevalvet
labiviinud isik(ud). Kontrolli tulemusena valminud raporti kinnitab advokatuuri juhatus.

§ 2. Ulesande vastuvétmine ja kliendilepingu sélmimine

Ulesande vastuvdtmise ja kliendilepingu sdlmimisega seoses kontrollitakse jirelevalve kiigus:
1) kliendilepingute registri olemasolu ning kliendilepingute vastavust kliendilepingule
esitatavatele nouetele;

2) kas advokaadibiiroo pidaja on volitanud kliendile digusteenust osutama advokaadibiiroo
tootajat, kes ei ole advokaat, voi on andnud iihisvolituse digusteenuse osutamiseks advokaadile
jaisikule, kes ei ole advokaat ning kas vastava volituse andmine on toimunud seadusega lubatud
juhtudel.

§ 3. Huvide konflikt

Jarelevalve kaigus kontrollitakse, et advokaat ei esindaks voi kaitseks samas asjas kahte voi
enamat klienti voi ei osutaks neile muud digusteenust, kui nende isikute huvid on vastuolus.



§ 4. Suhtlemine kliendiga digusteenuse osutamisel

Oigusteenuse osutamisel kliendiga toimuva suhtlemise osas kontrollitakse jirelevalve kdigus,
kas advokaat:

1) selgitab vajadusel kliendile, et tema soovitu saavutamiseks puuduvad mdistlikud voimalused
ja eeldused;

2) suhtleb kliendiga regulaarselt, teavitab teda lilesande tditmisega seonduvatest asjaoludest
ning vastab kliendi jareleparimistele asjakohaselt ja digeaegselt.

§ 5. Kliendi asja materjalid

Kliendi asja materjalide hoidmisega seoses kontrollitakse jérelevalve kéigus, kas:

1) advokaat hoiab digusteenuse osutamisega seotud teabekandjad, sealhulgas ka elektroonilise
arhiivi, lahus muudest tema valduses olevatest teabekandjatest ning hoiab kliendi asja materjale
iga kliendi kohta eraldi, tagades nende sidilimise ja konfidentsiaalsuse;

2) originaaldokumendid on koopiatest ja viljatriikkidest selgelt eristatavad ning advokaadile
iileantud originaaldokumendid tagastatakse kliendile tema ndudmisel parast {ilesande tditmist,
samuti oOigusteenuse lepingu l0petamisel voi iilesande tditmisest loobumisel, kui need
dokumendid ei ole voetud kohtutoimikusse;

3) advokaadibiiroo pidaja tagab, et kliendi poolt advokaadile iilesande tditmiseks usaldatud voi
iilesande tditmisel kliendi nimel saadud raha, viirtpabereid ja muud vara hoitakse eraldi
advokaadibiiroo vOi advokaatide varast, see on tihistatud voi eraldatud viisil, mis voimaldab
seda eristada advokaadibiiroo ja advokaadi varast ja tuvastada seos konkreetse kliendiga ning
selle iile peetakse eraldi arvestust (muudetud 21.01.2025).

§ 6. Tasu digusteenuse osutamise eest

Osutatud digusteenuste tasustamisega seoses kontrollitakse jarelevalve kiigus, kas:

1) advokaadibiiroo pidaja vdi advokaat selgitab tasu kujundamise aluseid (muudetud
09.01.2024);,

2) advokaat on klienti kdigist kuludest teavitanud ja andnud kliendile nduetele vastava arve; 3)
juhul kui advokaat osutab oOigusabi riigi Oigusabi korras, ei vOta advokaat kliendilt
advokaaditasuna voi kulude hiivitusena muid rahasummasid.

§ 7. Kutsesaladuse hoidmine

(1) Jéarelevalve kaigus kontrollitakse, kas advokaadibiiroo tookeskkond vdimaldab piisava
toendosusega hoida saladuses talle digusteenust osutades teatavaks saanud andmeid ja tema
poole digusteenuse saamiseks poordumist.

(2) Kontrollitakse, kas advokaadibiiroo iilirilepingus on vélistatud iilirileandja pandidigus
Oigusteenuse osutamisega seotud teabekandjate (nt paberkandjad, arvutid, serverid, vilised
andmekandjad, sh kdvakettad, méilupulgad ja muud andmete salvestamiseks, sdilitamiseks ja
taasesitamiseks mdeldud vahendid jm) suhtes (muudetud 21.01.2025).

§ 8. Biiroo asjaajamine

Biiroo asjaajamisega seoses kontrollitakse jarelevalve kdigus, kas:
1) (Kehtetu alates 09.01.2024)



2) advokaadibiiroo kodulehel avaldatav teave on eestikeelne ning andmed esitatud selliselt, et
oleks selgelt eristatud advokaadid ja biiroo muud t66tajad, sh juristid.

§ 9. Rahapesu ja terrorismi rahastamise tokestamise ja rahvusvahelise sanktsiooni
rakendamise jirelevalve

Jarelevalve kéigus kontrollitakse rahapesu ja terrorismi rahastamise tokestamise seaduse ja
rahvusvahelise sanktsiooniseaduse ja nende alusel kehtestatud digusaktide nduete tditmist.

§ 10. Kliendi huvides juriidilise isiku juhtorganisse kuulumine ja osaluse omamine

(1) Kliendi huvides juhtorganisse kuulumisega ja osaluse omandamisega seoses kontrollitakse

jarelevalve kéigus, kas:

1) advokaat on tditnud kliendi teavitamiskohustuse ja selle kirjalikult dokumenteerinud;

2) advokaat on téditnud teavitamiskohustuse advokatuuri ees;

3) kas advokaadibiiroo aadressile on registreeritud muu ettevotja peale advokaaditihingu voi
vélismaa advokaaditihingu filiaali.

(2) Lisaks kéesoleva paragrahvi 1dikes 1 toodule kontrollitakse juhtorganisse kuulumisega

seoses jarelevalve kiigus tdiendavalt:

1) kas advokaadibiiroos siilitatakse selle juriidilise isiku raamatupidamisdokumente, mille

juhtorganisse biiroo advokaat kuulub ja millisel eesmirgil;

2) kas advokaadist juhtorgani liikme {iilesanded on kirjalikult fikseeritud, nagu nduab

,,Oigusteenuse osutamise kord seoses kliendi huvides juriidilise isiku juhtorganisse kuulumise

ja osaluse omamisega“ ning kas on reguleeritud advokaadi juhtimisest taandamine.



