
 

 

Juhend menetlejale riigi õigusabi tellimuse koostamiseks 

 

• Riigi õigusabi tellimused tuleb sisestada võimalikult aegsasti, et advokaadi määramine 

saaks toimuda mõistliku aja jooksul. 

• Menetleja poolt sisestatud riigi õigusabi tellimus nähtub advokaadile vastavalt pildile nr. 1. 

 

 

Pilt nr. 1 

 

 



 

 

Tellimuse üleval osas olevad menetleja andmed (vt. pilt nr 1) tulevad RIS-i e-toimiku vahendusel 

menetleja infosüsteemist. Tihtipeale esineb menetleja andmetes vigu, seega palume Teil enda 

infosüsteemides andmed üle kontrollida.  

Menetleja andmetes on advokaadi jaoks olulised: 

• Menetleja töökoht (nt. milline üksus); 

• Töökoha aadress; 

• Ametinimetus; 

• Laua- ja mobiiltelefoni number (selleks, et advokaat saaks vajadusel võimalikult kiiresti 

menetlejaga ühendust võtta). 

Selgitavas osas võiks välja tuua: 

• Toiming (nt. ülekuulamine, kiirmenetlus, üldmenetlus); 

• Toimingu tegemise aeg ja koht, kohtuistungite ajad; 

• Kas õigusabi saajaks on alaealine; 

• Õigusabi saaja suhtluskeel; 

• Probleemi lühikirjeldus; 

• Kuriteo kvalifikatsioon; 

• Edasised plaanitavad toimingud, isegi juhul, kui konkreetne aeg veel ei ole teada (Nt 

vahistamise aeg pole selgunud, siis kirjutada märge “võimalik vahistamine”); 

• Kliendi asukoht ja kontaktandmed (e-posti aadress ja telefoni number); 

• Märkida ära, kes on menetluses osalev prokurör/kohtunik; 

• Täitmisasjade puhul konkreetselt välja tuua, millise toiminguga on tegemist; 

• Lastele taotletud tellimuses tuua kindlasti välja, mitme lapse esindamist antud taotlus 

hõlmab; 

• Eestkoste ja psühhiaatria asjade puhul on samuti oluline kliendi asukoht; 

• Ära märkida videoistungi võimalus. 

Seega kõik oluline peaks kajastuma tellimuse selgitavas osas ja lisainfo riigi õigusabi andmise 

määruses. Peab arvestama, et riigi õigusabi advokaadid tihtipeale uue tellimuse saabumisel 

viibivad teisel menetlustoimingul (nt kinnipidamisasutuses, ülekuulamisel või kohtuistungil) ja uue 

tellimusega tutvumine peaks olema võimalikult vähe aeganõudev. Korralik informatsioon 

tellimuse selgituses tagab kiirema advokaadi määramise. 

Tsiviilasjade puhul oleks mõistlik tellimusse märkida lisaks õigusabi saajale ka teadaolevad teised 

menetlusosalised (vastaspool, puudutatud isikud ja nende esindajad), et vältida vastuvõtval 

advokaadil huvide konflikti teket.   



 

 

Riigi õigusabi andmise määrused võiksid olla PDF formaadis, et need oleks kõigile lihtsasti 

avatavad. 

Riigi õigusabi tellimused jagunevad kiireloomulisteks (vastamise tähtaeg kuni 48 tundi) ja mitte 

kiireloomulisteks.  

Kiireloomulised tellimused lähevad riigi õigusabi infosüsteemis jagamiseks korraga viie advokaadi 

töölauale. Eranditult nädalvahetusel, kui RIS haldurid ei tööta, lähevad tellimused korraga kõigi 

advokaatide töölauale, kes osutavad riigi õigusabi puhkepäevadel. See välistab, et tellimus jääb 

mitte reageerimise tõttu kellegi töölaule seisma.  

Mittekiireloomuline tellimus läheb korraga vaid ühe advokaadi töölaule ning tal on reageerimiseks 

aega menetleja poolt pandud vastamistähtajani.  

RIS haldurid töötavad esmaspäevast reedeni kella 8.00-17.00. Erandkorras riigipühadel, mis 

vahetult eelnevad või järgnevad nädalavahetusele, töötavad RIS haldurid kella 9.00-15.00.  

Nädalavahetusel, kui RIS haldurid ei tööta, on praegune praktika selline, et reedel saadab RIS 

haldur menetlejatele välja nimekirja puhkepäevadel riigi õigusabi osutavatest advokaatidest.  


